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SHORTCUT KEY ZA AUTOMATSKU LINIJU POTPISA U DOKUMENTU

Kako postaviti kraticu (precac) za automatsku liniju koja ¢e biti upotrijebljena za potpis na dokumentu

Ako ste ikada razmisljali o ovom pitanju i zeljeli napraviti ovu radnju a niste znali postoji li ta
mogucnost , procitajte ovaj tutorial.

Prvo da razjasnimo liniju mozete nacrtati upotrebom tipke Underline/minus ( podvlaka/minus ) tako
Sto Cete je pritiskati odredeni broj puta ( ali nakon pritiska na tipku Enter postoji moguénost da vam se
linija produZi po cijeloj Sirini dokumenta )

Da bi to izbjegli nakon pojave linije po cijeloj Sirini pritisnite tipku Backspace.

Ako Vam se linija sastoji od npr: 22 podvlake ( underline ) tada uradite automatizaciju na slijedeci
nacin.

Liniju za potpis mozes napraviti i na slijedec¢i nacin
Uzmimo pod obavezno da ta linija za potpis sadrzi 22 znaka "underline" podvlaka ili donja crtica.

1. Prvo idemo postaviti automatsku kraticu za potpisnu liniju sa 22 znaka nakon utipkavanja 3 znaka
underline ( podvlaka ) ili Minus znaka

2. Kliknite na Alati (Tools ) => Moguénosti samoispravka ( Autocorrect Options ) =>
Samoispravak (Autocorrect )

Alati | Tablica Prozor Pomod

7 f? Pravopis i gramatika. .. F7 :
A g, Istrafivanje... Alt+dk [
f Jezik [
I Popravak ogtecenog teksta... II

Brojanje rijed. ..
:é-’| SamosaZetak. ..
Dijelieni radni prostor. ..
~| IS¢ Evidentiraj promjene Cirl+5hift+E

IUsporedi i spoji dokumente. ..

Zaztiti dokument. ..

Mrezna suradnja 3
Pisma i posta »
Makronaredba 2

Predloéd i dodadi...

=*  Mogudnost samoispravka...

Prilagodi. ..

Mogudnost. ..

3. Sada na kartici Samoispravak (Autocorrect ) u prvo polje za Izmjenu (Change) utipkajte 3 znaka
Underline (Podvlaka) ili Minus znaka a u drugo polje koje ¢e zamjeniti nakon upisa prvog polja
utipkajte 22 znaka Underline (Podvlaka) ili Minus znaka. Kliknite na gumb Dodaj (Add) a potom U
redu (OK)
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Samoispravak: hrvatski (Hrvatska) x|

Automatski tekst | Samooblikovanje | Pametne oznake
Samoispravak Samooblikovanie za vrileme upisa

¥ Pokafi gumbe moguénosti samoizpravka

W ie ims he

¥ Ispravi DVa VElka POfetna SLova Lznimke. .. |

¥ Prvo slovo refenica veliko

¥ Pryo slovo éelija tablice veliko

¥ Prvo slovo naziva dana veliko

[V Ispravi nenamjerno koridtenje tipke cAPS LOCK
—Iv -Zamijeni tekst novim upisom

22 znaka
Zamijeni: Ovim: € Chifnimgflstorn ¢ Oblikovanim tekstom

() © =~
() 5 :’
] &

(tm) ™ hd

> i
Dodaj I IZhrisi |

¥ Automatski pribvati prijedioge alata za provieru pravopisa

1 redu | Odustani |

4. Sada mozemo isprobati nasu kraticu ( precac ). Kao sto znamo potpis na nekom dokumentu
postavlja se u desnom dijelu dokumenta pri zavrSetku. Da bi dosli do tog dijela moramo za pocetak
malo experimentirati.

Recimo postavite se u novi red na dnu dokumenta i pritisnite tipku TAB, devet puta a potom tri puta
utipkajte Underline (Podvlaku ), automatski ste dobili ste liniju od 22 znaka za potpis. Ako sada
pritisnete tipku Enter doticna linija ¢e se rasiriti preko cijelog dokumenta ( lista ). Vi sada pritisnite
tipku Backspace i linija se vratila u zeljeni polozaj.

Dakle na vama je da izvrsite experiment zapamtite ga i koristite u budu¢em brzom postavljanju linije
za potpis.
Btw: na ovaj nacin mozete postaviti i druge kratice za autokorekciju.

NAPOMENA: ovo proSirenje linije linije preko cijelog lista dogada se ako ste liniju zapoceli na pocetku
redu uz lijevu marginu. Ako se prosirenje i dogodi tipka BACKSPACE rjeSava problem.

Ovo se ne mora dogoditi ako ste napravili mjesto za kursor u redovima ispod dotiCne linije za potpis,
jer prijelaz u novi red ne morate uraditi sa tipkom Enter vec jednostavnim klikom misa na Zeljeno
mjesto ili pritiskom tipke "Strelica prema dole"

DOWNLOAD ovog primjera u VIDEO formatu pogledajte ovbie
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Datum: XY2Z

Vise o AutoCorrect i AutoText pogledajte na linku AutoCorrect u Wordu 2007
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